TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE BOGOTA

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION SEGURIDAD

£ acueducto

—(,Lf— AGUA Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA

SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS SUBSISTEMA DE GESTION DE LA 5
CODIGO . 4 RETENCION (Aii DISPOSICION
DOCUMENTALES CALIDAD ON (Afios) CION FINAL PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento Arctivade | Archivo cr E | MT S
Gestién Central
1150001 2 ACTAS
1150001 2 2.24 Actas Comité Operativo Plan Institucional de Respuesta a Emergencias N.A. N.A. 4 8 X X 3 : n .
Acta Cumplidos los tiempos de retencién la serie conserva
Lista de Asistencia totalmente por conterxer informacién fobre ell desa.rrollo
de funciones y procedimientos de la entidad, asignacion de
responsabilidades y discusiones que determinaron la toma
de decisiones.
1150001 25 INFORMES
1150001 25 25.6 Informes de Gestién N.A. N.A. 2 3 X
Comunicacién oficial La Subserie contempla todos los informes referentes a la
Informe funcién del drea como por ejemplo los informes de pérdida
de elementos. Cumplidos los tiempos de retencién y
perdidos sus valores primarios se elimina.
1150001 47 REGISTROS DE ACCESO A LAS INSTALACIONES N.A. N.A. 2 3 X
t
REP.O fie control deaccesas de pe':Sonas Cumplidos los tiempos de retencién y perdidos sus valores
Registro control de acceso de vehiculos Fimeine sealiming
Registro de ingreso y salida del personal de la entidad primario :
Version: V3
Aiio 2018
CONVENCIONES NOMBRE GERENTE CORPORATIVA DE GESTION HUMANA Y ADMINISTRATIVA FIRMA GERENTE CORPORATIVA DE GESTION HUMANA Y ADMINISTRATIV.
ROSITA ESTHER BARRIOS FIGUEROA 4 )
CT: Conservacion Total
E: Eliminacién NOMBRE DIRECTOR SERVICIOS ADMINISTRATIVOS FIRMA DIRECTOR SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
MT: Medio Tecnolégico MERCY YASMIN PARRA RODRIGUEZ Q
it MU OO
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